
重要事項並びに個人情報使用説明書 

伊敷同朋保育園 
 

１． 施設運営主体 
名称：学校法人鹿児島竜谷学園 
代表者氏名：理事長 森田 順照 
所在地：鹿児島市東千石町２１－３８ 
電話番号：０９９－２２６－３１９１ 

 
２． 施設概要 

名称：学校法人鹿児島竜谷学園 伊敷同朋保育園 
所在地：鹿児島市伊敷１丁目８番１５号 
電話番号：０９９－２２９－６３８７ 
設立年月日：昭和２８年４月１日 

 
３． 事業の目的・運営方針 

目  的：浄土真宗のみ教えに基づき、児童福祉法（昭和 22年法律 164号）
の示すところに従い、乳幼児の保育事業を行う。 

運営方針：児童福祉法、子ども子育て支援法（平成 24 年法律第 65号）その
他の関係法令及び関係条例を遵守して運営する。 

 
４． 提供する保育の内容 

本園は、保育所保育指針（平成２９年厚生労働省告示１１７号）に基づき、保育
内容及び給食並びに健康管理について、入所児の年齢、発達に応じてこれを分け、
指導計画を立て、次に掲げる保育その他便宜の提供を行う。 

  （１）特定教育・保育（法第２７条第１項に規定する特定教育・保育という。以下
同じ。） 

     教育・保育給付認定を受けた保護者（以下「保護者」という。）に係る児童
に対し,当該教育・保育給付認定における保育必要量（法第２０条第３項に規定
する保育必要量をいう。以下同じ。）の範囲内において保育を提供する。 

（目 標） 
〇十分に養護の行き届いた環境の下に、くつろいだ雰囲気の中で子どもの様々な欲
求を満たし、生命の保持及び、生命の保持及び情緒の安定を図る。 
〇健康・安全など生活に必要な基本的な習慣や態度を養い、心身の健康の基礎を培



う。 
〇人との関わりの中で、人に対する愛情と信頼感、そして人権を大切にする心を育
てるとともに、自主、自立及び協調の態度を養い、道徳性の芽生えを培う。 
〇生命・自然及び社会の事象についての興味や関心を育て、それらに対する豊かな
心情や思考力の芽生えを培う。 
〇生活の中で、言語への興味や関心を育て、話したり、聞いたり、相手の話を理解
しようとするなど、言葉の豊かさを養う。 
〇様々な体験を通して、豊かな感性や表現力を育み、創造性の芽生えを培う。 

 
５． 登園における施設・設備などの概要 

（１）施設敷地 園舎：５５３．９７㎡  園庭：３２８．０６㎡ 
（２）園舎  構造：鉄筋コンクリート２階建て 
（３）主な施設 
 １階：たんぽぽ組（44.11 ㎡） もも組：（44.11 ㎡） 沐浴室（2.42 ㎡） 
 ２階：ちゅうりっぷ組（37.41 ㎡） さくら組（35.70 ㎡） 

 きく組（35.97 ㎡） ふじ組（58.08 ㎡） 
 
６． 職員の職種、員数及び職務の内容 

〇園  長 1名：保育園を代表し、職務をつかさどり所属職員を指揮、監督する。 
〇主任保育士 1名：園長を助け職務を整理し、必要に応じて保育をつかさどる。 
〇保 育 士 10 名程度：園児の保育をつかさどる。（副主任保育士１名を含む）             
〇非常勤保育士 10 名程度：園児の保育をつかさどる 
〇事務職員１名：保育園の経理をつかさどり、調理業務を助ける。 
〇栄 養 士１名：保育園の給食をつかさどる。 
〇調理員３名程度：栄養士を助け、調理業務をつかさどる。 
〇保育補助員２名程度：保育士の業務補助に従事する 
〇園医・園歯科医：園児の健康管理に従事する。 
〇嘱託講師１名：園児に対して宗教的情操教育や園行事に従事する。 

  ※保育士・非常勤保育士の員数は園児数に応じて変更あり。 
 
７． 保育を行う日及び時間帯 

開所日：月曜日から土曜日まで 
開所時間：７時から１９時 
保育標準時間：７時から１８時までとし、１８時から１９時を延長保育とする。
保育短時間：８時３０分から１６時３０分とする。 



         ７時から８時３０分と１６時３０～１９時を延長保育とする。 
休園日：日曜日・国民の休日・年末年始（１２月２９日から１月３日） 
 

８． 保護者負担について 
      各家庭より実費で徴収する内容と金額は 

 〇延長保育料 
      1ヶ月分を翌月初めに徴収いたします。 
      保育標準時間：１８時から１９時 

月契約２，０００円 日契約２００円 
      保育短時間：７時から８時３０分と１６時３０分から１８時利用 

月契約２，０００円 日契約２００円 
  〇制服代・・・１万円程度 
      制服注文後、引き渡しの際に料金を徴収いたします。 
      申し込み後の取り消しはできませんのでご了承ください。 
  〇副食費・・・２号認定（３・４・５歳児）は、４，５００円 
         鹿児島銀行 K ネットの口座振替（毎月５日・１５日） 
  〇日本スポーツ振興センター共済掛金・・・２７０円（一般） 
         要保護世帯については徴収いたしません。 
 
９． 利用定員  

 
 
 
 
 

１０． 利用開始及び終了に関する事項等 
〇入園手続き 
鹿児島市が指定する入所申込書に必要を記載して、鹿児島市に申し込んでください。 
〇退園手続 
小学校就学時や法に定める支給要件に該当しなくなったときは、保育園を退園とな
ります。退園の手続きは、鹿児島市が指定する届け出用紙に記載して、鹿児島市に
提出をしてください。 

 
１１． 嘱託医等 

  当園は、以下の医療機関と委託契約を締結しています。 

認定区分 利用定員 
２号認定（３,４,５歳児）  ４５名 

３号認定（０,１,２歳児）  ４５名 



（１）   園 医 村野クリニック 小児科医 村野 加奈子 
住所 鹿児島市伊敷３丁目５番１６号 

（２）   歯科医 竹内歯科クリニック 院  長 竹内 誠 
住所 鹿児島市伊敷２丁目１５番１５号２階 

 
１２． 緊急時のおける対応及び非常災害対策 
   本園の職員は、保育の提供を行っているときに、児童の病状の急変、その他緊急

事態が生じたときは、速やかに嘱託医又は児童の主治の医師に連絡する等、必要
な措置を講じる。 

  ２保育提供により事故が発生した場合は、鹿児島市及び児童の保護者等に連絡する
とともに、必要な措置を講じる。 

  ３本園は、事故の状況や事故に際して採った処置について記録するとともに、事故
発生の原因を解明し、再発防止のための対策を講じる。 

  ４児童に対する保育の提供により賠償すべき事故が発生した場合には、損害賠償を
速やかに行うものとする。 

  ５本園は、市町村・保護者等への連絡、警察署その他関係機関との連携を図る。 
  ６本園は、軽便消火器等の消火用具・非常口その他非常災害に必要な設備を設け、

その他立地環境に応じ、火災・風水害・地震・津波・火山災害等個別に非常災害
に対する具体的経過を立てる。 

  ７本園は、具体的計画内容について、職員並びに園児及びその保護者に分かりやす
く当該特定教育・保育施設内に掲示する。 

  ８本園は、非常災害時の関係機関への通報及び連携体制を整備するとともに、常に
地域社会との連携を図ることにより非常災害時に地域住民の協力が得られるよ
うに体制づくりに努め、それらの取り組みを定期的に職員に通知する。 

  ９本園は、非常災害に備えるため、これに対する普段の注意と訓練をするように努
め、当該訓練のうち、避難及び消火に対する普段の、少なくとも毎月１回行う。 

 
   保育園の緊急防災の管轄 

 連絡先 

西消防署 ２５４－０１１９ 

伊敷分遣隊 ２２０－０１１９ 

鹿児島西警察署 ２８５－０１１０ 

伊敷交番 ２２９－２２３９ 
    〇緊急時はメールで内容と避難場所をお知らせいたします。引き渡しの際は、



引き取りに来られた方に、引継ぎカードの記入をお願い致します。そのカード
を職員が確認した上で、引き渡しを致します。 

 
１３． 与薬について 
  当園では、基本的に与薬は行わないこととします。ただし、保護者から書面で（与

薬依頼書）により受付た場合のみ、医師の指示による与薬を保護者の代わりに行う
ことがあります。 

 
１４． 要望・相談の受付 
        電話番号：０９９－２２９－６３８７   

FAX ：０９９－２２９－６３６８ 
        〇解決責任者：園長 秋元 凉子 
        〇受 付 担 当：主任保育士 福田 恵 

  〇第３者委員 
          元保育園園長 前迫 正彦  
          保育園副園長 清水 恵子 
 
１５． 保険に関する事項 
  〇加入保険の種類 

① 園児団体傷害保険（東京海上日動火災） 
一人当たりの保証金額   死亡・後遺障害 ２５０万円  

入院 ３，０００円 
             通院 ２，０００円 

② 日本スポーツ振興センター ５，０００円の医療費の１０分の４ 
 
１６． 守秘義務及び個人情報の取扱いに関する事項 
  個人情報保護の重要性を十分に認識し、個人情報の取扱いに伴う個人の権利や利益

の侵害の防止に関し、必要な措置を講じるように努めます。 
  また、職員は職務上知りえた個人情報をみだりに他人に知らせたり、不当な目的に

使用してはならないものとし、当該職務を退いた後も同様といたします。特に市町
村が認定した世帯所得に基づく毎月の基本保育料の金額の情報は、給付事務に必要
な範囲に限ってのみ利用することといたします。 

  ホームページ等に公開する写真については、多くの人の目に触れることなどから子
どものプライバシー保護に努め取扱いいたします。 

 



 （その他の個人情報の使用目的） 
 〇小学校への円滑な移行・接続が図れるよう、卒園に当たり入学予定の小学校との

間で情報を共有すること。 
  〇他の保育所等へ転園する場合、通所施設に通う場合、その他兄弟姉妹が別の施設

等に在籍する場合において、療育関係事業所や福祉関係者等を含む他の施設との
間で必要な連絡調整を行うこと。 

  〇緊急時において、病院その他関係機関に対して、必要な情報提供を行うこと。 
 〇伊敷同朋保育園のホームページや保育園紹介の場に写真を掲載すること。 
 〇日本スポーツ振興センターと締結する災害給付制度に加入し、インターネットを

利用した請求システムに必要な事項を入力すること。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



重要事項説明並びに個人情報使用説明同意書 
 
伊敷同朋保育園の入所に当たり、利用者に対して本書面に基づいて重要な事

項の説明並びに個人情報の使用について説明をしました。 
 
設置責任者 
    施設設置者 
         所在地  鹿児島市伊敷１丁目８番１５号 
         施設名  学校法人鹿児島竜谷学園 
              伊敷同朋保育園 
 
         説明責任者  秋 元  凉 子   ㊞ 
 
 
 
私は、本書面により、伊敷同朋保育園についての重要な事項の説明並びに下記

児童及びその保護者に係る個人情報の使用について説明を受け、その内容に同
意するとともに、目的のために個人情報を必要最小限の範囲内において使用す
ることに同意します。 

 
            令和   年   月   日 
 

利 用 者 
保護者住所 
 
児 童 氏 名 
 
 
保護者氏名              ㊞ 
 
児童から見た続柄 
 


